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00 ynpaB/IeHHH KaJpOB H Je10npon3BoacTBa ®eaepaibHOro rocy1apcTBeHHOr0 610/1:KEeTHOr 0
00pa3oBaTeJbLHOI0 y4peKIeHus Bbicmiero oopasopanns «Poccuiickuii YyHHBEPCHTET CIOpTa
«C'IHOJTHAPK» (PYC «I'TOJIUDK»)

1.00mmue moJ1okeHust

1.1. YopasieH#ne KaJpoB H JenomnpousBojcTBa DenepatbHOro rocyIapcTBEHHOTO OIOKETHOrO
00pa3oBaTebHOTO  y4YpEeXIeHWs Bbicmero obpa3oBaHMs «POCCHHCKHE  YHMBEPCHTET CIOpTa
«MOJIM®K» (nmanee - Yuusepcuret, PYC «'TIOJIM®K») aBnsgeTcss CaMOCTOATEIBHBIM CTPYKTYPHBIM

noJipa3fielIecHueM Y HUBEPCUTETA.
1.2. VmpaBieHue KaapoB H eNONPOM3BOACTBA (Jajnee — VYnpaBneHue) HENOCPEACTBEHHO

IOJYUHAETCS PEKTOPY.

1.3. VopaBneHwe BO3IJIaBISE€T HadyalbHHK, Ha3HAYaeMbld Ha JOJDKHOCTh IIPHKA30M PEKTOpPa
VHuBepcurera.

1.4. CtpykTypy ¥ mTaT YIpaBieHus YTBEPKAACT PEKTOP Y HUBEPCUTETA.

1.5. B cocraB YnpaBieHus BXOAAT OTJCIIBL:

- OTZEeN KaJpoB;

- 00U OTHE;

- OTJIeJ CTYIEHYECKHX KaJpOB;

- OTZEI AEIONPOU3BOJICTBA;

- OTIEJI MEXIYHAPOJHBIX CBA3CH.

1.6. B cBoeii nesrensHOCTH YIIpaBieHHE PYyKOBOJCTBYETCS IECHCTBYIOIIHM 3aKOHONATEIBCTBOM
Poccuiickoii ®enepanuu, TpymobmM komekcoM Poccuiickod @enepanuu, HOPMaTHBHBIMU [IPABOBBIMU
aKkTaMM MHUHHCTEpCTBa HAayKM H Bhicmero obpasoBanms Poccmiickolt ®enepaunn, MHHHCTEpCTBA
npocsemenus Poccuiickoit ®enepannn, MunncTtepetsa ciopra Poccuiickoit @enepanuy, MuHHCTEPCTBA
TpyJa B CONHManbHOM 3amuTel Poccuiickoi @enepanuy, YCTaBOM YHHBEPCHTETa, KOJUIEKTHBHLIM
JOTOBODOM ~ YHHBEPCHTETa, NpaBHIaMH BHYTPEHHErO TPYHOBOTO paclopsiika YHHBEPCHTETa,
noxansHEIME HopMaTuBHbIMEA akTamu PYC «'TIOJIM®K», HacTosimum [TomoxeHneM.

2. OcHOBHBIE 332491

2.1. OcHOBHEIMH 3a7adyaM¥ Y IPaBJICHHS SABIISIOTCS:
2.1.1. Opranm3amnus paboThl 0 06ECTIEYEHHIO Y HUBEPCHTETA KaapaMu TpeOyeMBIX npodeccHii,

CIEIUAIBHOCTEN U KBaJH/I(bI/IKaHI/II/I B COOTBETCTBHHU CO INTAaTHBIM paCIACaHHEM YHI/IBepCI/ITCTa.



2.1.2. OcymecTBrieHne KaapoBoii paboTel B Y HUBEPCUTETE.

2.1.3. Opranms3amus paboTel 1m0 OOECIEYEHHIO YydeTa JIMYHOIO COCTaBa COTPYJHHKOB
VYuuBepcurera.

2.1.4. OcymmecTBiieHHE NENONPOU3BOICTBA B Y HUBEPCUTETE.

2.1.5. Opranu3anus y4era U perucTpaui KOppeCIOHACHIINH.

2.1.6. Opranu3zanus paboTHI apXHBa.

2.1.7. Opranu3aius NpHBJICYCHHUS] WHOCTPAHHBIX IpaKJaH M IOArOTOBKM HMX JIOKYMEHTOB K
y4eOHOM U HAy9HOH eATETbHOCTH B Y HUBEPCHTETE.

2.1.8. Benenue MUUHBIX A€ 00yYarOIMIUXCS.

2.1.9. Opranu3anus y4era 00yJaromumxcs.

2.1.10. Opranu3anus ¥ COBEpIICHCTBOBAHHE MEXIYHAPOJHBIX CBA3EH Y HUBEPCHTETA.

2.1.11. PaboTta B KOpIOpaTHBHBIX M BHEIIHHX HH(OPMAIlMOHHBIX CHCTEMAax M HMCIIOJB30BaHUE
IU(POBEIX CEPBHUCOB, BBHIMOIHSIOMMUX (GYHKIUM BEICHHS JOKYMEHTAIMH IO [BH)KEHHMIO M YYETY
COTPYJHUKOB U O0yYarOIIUXCS.

3. OyHKuuu
B COOTBETCTBUM C OCHOBHBEIMH 3aJja4aMH Y IIpaBJIeHHE OCYIIECTBISAET CIeAyIOImHe QYHKIUH:

3.1. Otaen kaapoB:

3.1.1. O6ecneuyenue pa3pabOTKK KaJpOBOM NOJUTHKU U CTPATETUH Y HUBEPCHUTETA.

3.1.2. Paspabotka ® O(QOpPMIICHHE [OKYMEHTAalWH IO IepcoHalTy (OpraHM3alMOHHOM,
pacropsiIUTEIIbHOM ).

3.1.3. Benenue ycTaHOBIEHHO#H JOKYMEHTALUHU IO KajipaM.

3.1.4. TloarotoBka u odopmieHHE MO 3ampocy pabOTHHKOB M JODKHOCTHBIX JIMIl KOIIWA,
BBIIMCOK M3 KaJPOBBIX JOKYMEHTOB, CIIPABOK U MHBIX CBEIEHUH O pabOTHHKAX.

3.1.5. Opranuzanus AOKyMEHTOOOOpOTa IO INPEACTaBICHHIO IOKYMEHTOB IIO IMEPCOHATY B
rOCyJapCTBEHHBIE OpraHbl.

3.1.6. JloBeneHue M0 CBEICHHUS MEPCOHANIA OPraHM3AlMOHHBIX, PACIIOPSAUTENLHEIX M KaJIPOBBIX
JIOKYMEHTOB Y HUBEPCHUTETA.

3.1.7. Odopmnenue npuemMa, NepeBoja U yBOJIbHEHUSI paOOTHHKOB B COOTBETCTBHH C TPYAOBBIM
3aKkoHoZaTenbCcTBOM Poccuiickolt Deneparun, NOJOXKECHHUSIMH, MHCTPYKIHMSIMH M IIpHKa3aMH PEKTopa
VYHuBepcurera.

3.1.8. OGecrneyeHue yyera JIHYHOIO COCTaBA COTPYIHUKOB Y HUBEPCHUTETA.

3.1.9. CocraBnenne rpadUKOB OTIIyCKOB, YYeT HCIIOJIb30BaHHS PpabOTHUKaMM OTIIYCKOB,
obopMIIEHHE OTITyCKOB B COOTBETCTBHH C JACHCTBYIOIINM 3aKOHOAaTeIbCTBOM Poccuiickoii Denepanvu u
JIOKaJIbHBIMH HOPMaTHBHBIMH aKTaMH Y HUBEPCHTETA.

3.1.10. TloaroroBka yBeJOMJICHHH H OTYETHOM HH(OPMAIIUHU 11O IEPCOHAIY.

3.1.11. AHanu3 Teky4ecTH KaJIpoB.

3.1.12. O6Gecnieyenne pa3pabOTKH MEpPONPHATHH IO YKPEIUICHHIO TPYAOBOM JMCIMILIAHEL,
CHMDKEHMIO TEKY4ECTH KaJIpOB, IOTEph pabodero BpeMeHH, KOHTPOJIb 3a UX BBHIIIOJTHEHHUEM.

3.1.13. PaccmoTpenue xanob u 3asBIeHHN paOOTHHMKOB IO BOIIPOCAM IIPHEMA, MEPEMEIICHUS U
YBOJIbHEHHSI, HAPYIIEHUS TPYAOBOIO 3aKOHOAATENbCTBA.

3.1.14. Benenue NOKyMEHTAHHd IO ABH)KCHHIO W YYETy COTPYAHHKOB B KOPIODAaTHBHBIX H
BHEIIHUX UH(POPMAIIMOHHEIX CHCTEMAX.

3.2. O6mui#t otaen:
3.2.1. Pa3paboTka mpOrHO30B, ONpeeIeHAe TeKymeH NoTpeOHOCTH B KaZpaX M MCTOYHUKAX €e

YAOBJICTBOPCHHUS HAa OCHOBE U3YYEHHs PBIHKA TPY/a.
3.2.2. OGecneuenne YHHBepcuTeTa Kaapamu TpeOyeMbIX mpodeccuii, CHenHalbHOCTEH U



KBAIM(UKAIIMKA B COOTBETCTBHHU C IIEJISIMH, CTpaTerded W mpoduieM YHHBEPCHTETa, H3MEHSIIOLIMMUCS
BHEIIHUMH M BHYTPEHHHMH YCIIOBHSIMH €ro0 jestebHocTH. DOopMHpOBaHHE U BeJieHHe OaHKa JaHHBIX O
KOJINYECTBEHHOM U Ka4eCTBEHHOM COCTaBe KaJpOB.

3.2.3. CoBMECTHO C pYKOBOJMTEISAMH CTPYKTYPHBIX MOApaszeneHuii moabop u otbOp
paGOTHUKOB Ha 3asBIICHHbIE BAKAHCHH, BHECEHHE COOTBETCTBYIOIIMX IPEUIOKEHHH 00 WX Ha3HaYCHHH
Ha JOJDKHOCTH.

3.2.4. Paspabotka ¥ oOQOpPMIEHHE JOKYMEHTAlMM MO IEpCoHalTy (OpraHM3alMOHHOM,
pacnopsIUTENbHOR).

3.2.5. Ilpuem, 3amojHEHHE, XpaHEHHE W BblIadya TPYHIOBHIX KHW)KEK. BeneHue yCTaHOBIEHHON
JOKYMEHTAIUH 110 KaJIpaMm.

3.2.6. TloarotoBka u OQOpMIEHHE IO 3ampocy pabOTHHKOB M JOKHOCTHBIX JIMIl KOIIHH,
BBIIIKCOK M3 KaJPOBHIX JOKYMEHTOB, CIIPABOK, HH(POPMAIIMH O CTa)Ke ¥ MHBIX CBEJICHHH 0 pabOTHHUKAX.

3.2.7. Oprasuzamus JOKyMEHTOOOOpOTa IO IPEACTaBIECHHIO JIOKYMEHTOB IIO NEpCOHANTy B
rOCyZapCTBEHHbIE OpraHbl.

3.2.8. JloBeneHue 10 CBEIEHHUS MEPCOHANIa OPraHU3allHOHHBIX, PACIIOPSAJAMTENBHBIX W KaJIPOBBIX
JIOKYMEHTOB Y HUBEPCHTETA.

3.2.9. Tlpuwem um mpoBepka Tabenell ydeTra MCIOIH30BAaHUS PabOYEro BPEMEHH CTPYKTYPHBIX
NOJpa3/ieieHui Y HUBEPCUTETA.

3.2.10. Odopmienue u yueT KOMaHIAPOBOK.

3.2.11. TToaroToBKa yBEAOMJIEHHH, OTYETHOM M CTATHCTHYECKOX MH(POPMAIIMH 110 IEPCOHATTY.

3.2.12. TloaroTroBka MarepHaioB s TpPEACTaBIeHHS pPabOTHHKOB K MOOWIPEHHSM U
HarpaxXJIeHHsIM.

3.2.13. KOHTpOJIb 3a COCTOSHHEM TPYIOBOM AMCILMIUIAHBI B IOJAPA3/ICIECHUAX YHHUBEPCHTETa U
cobmoieHreM pabOTHHKaMK IPAaBHJT BHYTPEHHETO PACHOpPsIKa.

3.2.14. TIoATOTOBKa COOTBETCTBYIOIIMX MAaTEpHAlOB [0 IPHBICYEHHUIO PabOTHHKOB K
JUCHUIUTMHAPHON OTBETCTBEHHOCTH.

3.2.15. Opranusanus paboTsl 10 OUEHKE 3)PEKTHBHOCTH AEATENBHOCTH PabOTHHKOB M3 YHCIIA
po¢hecCOPCKO-TPENoIaBaTeIbCKOr0 COCTaBa.

3.2.16. Yyer, onepaTHBHOE XpaHEHHE JOKYMEHTOB IIO IIEPCOHAy, IMOATOTOBKAa K CIa4de HX B
apxuB Y HUBEPCUTETA.

3.2.17. Benenue NOKyMEHTAlWM O [BH)KEHUIO M YYETy COTPYAHHKOB B KOPIIOPaTHBHBIX H
BHEITHUX WH(GOPMAIIMOHHBIX CHCTEMAX.

3.3. Otxen nenonpou3BOACTBa:

3.3.1. Pa3paboTka ¥ BHEIpEHHE HHCTPYKIHMH IO JEIOIPOU3BOACTBY.

3.3.2. Pa3paboTka CBOJHON HOMEHKJIATYpHI e/l YHHBEPCUTETa, OOECIIEUEHHE XPaHEeHUs NE U
OIIEPaTUBHOTO UCIOIH30BAHUS TIOKYMEHTOB.

3.3.3. Ob6ecneuyeHue perucTpaliy IPUKa30B U PACIOPHKEHHH, CBOEBPEMEHHOE Pa3sMHOXKCHHE U
pacchlIKa UX B CTPYKTYpPHBIE IOApPa3CICHHS.

3.3.4. OcymecTBieHne yyeTa, 00pabOTKH ¥ PETUCTPALMM BXOAAIIUX U HCXOIAIIUX JOKYMEHTOB.

3.3.5. OpraHuzanus JOKyMEHTOOOOpOTa C  HCIOJIB30BAHMEM  CHCTEMBI  3JIEKTPOHHOIO
JIOKyMEHT0000pOoTA.

3.3.6. OGecnedenue nprueMa u OTIPAaBKUA KOPPECIIOHICHIIHH.

3.3.7. OcymecTBiIeHAE KOHTPOJIS HCIIOJIHEHHS CTPYKTYPHBIME IIOJPA3ICICHUAMH Y HUBEPCHTETA
JIOKyMEHTOB B YCTaHOBIIEHHBIH cpok. OO60OIIeHHE CBEACHHMH O XOJ€ HCIOIHEHHS IOKYMEHTOB H
uHpOpMHUpOBaHKE 00 ITOM HaYaJIbHUKA YIPaBJICHHs KaApOB H AEJI0IPOU3BOICTBA.

3.3.8. Meroauyeckoe pPYKOBOJACTBO M OKa3aHHE IIPAKTHYECKOM IIOMOINM [0 OpraHU3alliH
JIEJIOTIPOU3BOJICTBA B CTPYKTYPHBIX MOApA3e/ICHUSIX Y HUBEPCUTETA.

3.3.9. OcymecTBieHHE KOHTPOJs 3a NPABHILHOCTEI0 OGOpMIICHHs H  (HOPMHPOBAHUS
CTPYKTYPHBIMH TOJpa3ficicHUsMH YHHBEPCHTETA J€JI, IMOIEeKAmuX cJade B apxuB. OpraHu3auus
paboThI apXuBa.



3.3.10. TlpenocTaBnenre CHPaBOK M APXMBHBIX JOKYMEHTOB IO 3ampoCy OpraHH3alui H
3asBJICHUM IpaKJaH.

3.3.11. OcymecTBiIeHHE ydeTa U BbIIaun OJaHKOB JOKYMEHTOB Y HUBEPCHTETA.

3.3.12. OdopmieHue, perucTpalus | BblIaya yIOCTOBEPEHUH COTPYIHMKAM Y HUBEPCUTETA.

3.4. Otnen cTyieHYeCKUX KaJIpoB:

3.4.1. BenmeHue NMYHBIX Je] OOYYAOMUXCS: MPAEM JMYHBIX J€] OT MPUEMHOM KOMHUCCHH H HX
00paboTka, BHECEHHE B JIMYHBIE JIeNla BHITMCOK M3 IPUKA30B, MOATOTOBKA JIMYHBIX JI€NI BBITYCKHHKOB K
nepeiaye ux B apXuB.

3.4.2. TloaroToBka M BhIJaya CIpPaBOK 00 OOYYeHHH HJIM O NEpuojie OOy4eHHs MO 3ampocy
o0y4aromuxcs MJIA B CBSI3M C HMX OTYMCIICHHEM H3 YHHBepCHTETa (IIEPEBOZAOM B JPYIYyIO
06pa3oBaTeNbHYIO OpraHU3allHIo).

3.4.3. Oprasmsamus paboTel 1O BblIa4e AyONMKAaTOB JOKYMEHTOB 00 oOpasoBaHHH H O
kBaMbuKauy (BhICIIEE 00pa30BaHUE M CPEIHEE IPOGECCHOHANIBHOE 06pa3oBaHue).

3.4.4. TlomrotoBka nokanbHbIX HOpMatuBHBIX akToB PYC «ITIOJIM®K» 1m0 KOHTHHICHTY
06ydJaromuxcs: MPAKa3oB 06 0CBOOOKIEHHH OT y4eOHbIX 3ansATHi, 0 cmeHe OHO.

3.4.5. ®opmupoBaHHe M BejcHHE (enepanbHOM HHGOPMAIMOHHOH cHCTeMbl «DenepanbHbIH
peecTp cBeieHHH 0 JOKyMeHTax 06 06pa30oBaHUHM U (M/IH) O KBATH(HKAIMH, JOKYMEHTaX 00 00y4eHUm».

3.4.6. Brinaya o6ygarommmcs J0roBopos 06 o6pa3oBaHHM Ha oOydeHHe Mo oOpa3oBaTeIbHBIM
IporpaMMam M JIOTIOJIHUTENIBHBIX COTJIAIICHUH K HUM.

3.4.7. PaccMOTpeHHMe 3alpOCOB OpraHM3allMii M 3asdBIICHMH TpaXJaH O MOATBEPKICHHH
00y4eHusl.

3.4.8. PacmeuarsiBaHHE H BblIaya JOKYMEHTOB 00 00pa3oBaHHH H O KBaTH(DUKAIAH.

3.4.9. Bslmaya Komuii JOKYMEHTOB 06 06pa3oBaHHH U AOrOBOPOB 06 06pa3oBaHHU Ha 00y4YeHHE
mo oOpa3oBaTeJbHBIM IPOrpaMMaM W/WJIA JOMONHMUTENbHBIX COINAIEHHH K HHUM IO 3ampocam
00y4JaroIuXCs.

3.4.10. Ilpuem u circanue 6JaHKOB CTPOTO OTYETHOCTH.

3.4.11. BHeceHHe M NOCTOSIHHAA KOPPEKTHPOBKa JaHHBIX obydarommuxcs B I'YII «MockoBckui
COLUAJIbHBIN PETUCTPY.

3.4.12. Oprauusainus paboThI 10 TOATOTOBKE U BblAade EBPONEHCKOrO MPUIOKEHUS K JUIIOMY.

3.5. OToen MexXIyHapOIHBIX CBSI3EH:

3.5.1. YyacTHe B OpraHu3alld¥ IMOATOTOBKM K IIOJIMCAHHIO JOTOBOPOB H COrJIalllEeHu# C
PasTMYHBIMEM Y4eOHBIMH 3aBEICHHSIMH, NOCONBCTBAMH, OPraHHM3alMsSIMH, YUPEXKICHHAMH 3apyOeiKHbIX
CTpaH B YCTAHOBJICHHOM Y HUBEPCHTETOM ITOPSIIIKE.

3.5.2. OGecrneyeHre IPOBEIEHHsS MEPONPHSATHI B paMKax JOrOBOPOB H COIJIAIICHHH O
COTPYZHUYECTBE B YCTAHOBJICHHOM Y HUBEPCHTETOM IOPSJIKE.

3.5.3. OcymiecTBieHHe B3aMMOJEHCTBHS ¢  OQHUMATGHBIMH  CTpykTypamu  Poccu,
IToconbcTBaMHM, TPENCTABHTENLCTBAMH 3apyO€KHBIX CTpaH, HHOCTPAHHBIMH KOHTpareéHTaMH B
YCTaHOBJIEHHOM Y HUBEPCUTETOM MOPSLIKE.

3.5.4. PaspaboTka miana npueMa oGHIHATEHBIX HHOCTPAHHBIX JIE/IETallAi.

3.5.5. Pa3paboTka OpraHuM3alli¥ BCTPEYH, [IPOXKHBAHHs, NUTaHMs, KyJIbTYPHOW MPOrpaMMbl M
IIPOBOJIOB HHOCTPAHHBIX T'OCTEH.

3.5.6. Pa3paboTka CTpaTerny NMOMCKAa M TOMCK IOTEHIHATBHBIX MApTHEPOB B JIHMIE yYEOHBIX
3aBe/ICHHWH, pa3MYHbIX OpraHW3alliii W YaCTHBIX JHIl JAPYTMX CTpaH W C LENbI0 INPHUBJICYCHUA
MHOCTPaHHBIX TPaXKIaH i 06yd4eH s [0 IPOrpamMMaM IMOATOTOBKH K NOCTYIIEHHIO B Y HHBEPCHTETE; 10
IporpaMMaM CpeAHero mpodeccuoHaIbHOro 00pa3oBaHus, OakanaBpuara, MarucTparypbl, aCIHPaHTyPhL.



3.5.7. PexpyTHpoBaHWE HHOCTPaHHBIX TIpaxKIaH Ha y4e0y B YHHMBEPCHUTET, BKIIOYAIOIIEE
y4acTHe B MEXIYHapOAHBIX BBICTABKAX, OPraHM3alMI0 JIENOBOM IIEPENHCKH C 3apyOeKHBIMH
napTHepaMH, KOHCYJIbTHPOBaHHE.

3.5.8. Vyacte B opraEM3amMM paGOTBl IO OCYLIECTBICHHIO MEXIYHApOJHOro obOMeHa
CTYAEHTOB H TMIperojaBarelieil C 3apyOeXKHbIMM Y4eOHBIMM 3aBEJICHHMSIMH B paMKaxX peaau3alud
3aKJIFOYEHHBIX JOTOBOPOB WIIM COTJIAIIEHHH O COTPY/THHYECTBE.

3.5.9. Oprasumzanus oQOPMIICHHS BH30BOM MOJIEPKKH JUIi OOydalolMXcs B Mpeaenax
IIPEOCTABIEHHBIX OT/ENY IIpaB.

3.5.10. TTomomIk B MOATOTOBKE JOKYMEHTOB O0YYAIOIMXCS U COTPYJHAKOB IIPH OQOPMIIEHUH BH3
B Poccuiickoii @enepanuu.

3.5.11. IToaroToBka NpHKA30B O 3aYMCICHMM HHOCTPaHHBIX TIpakaaH Ha obydenme B PYC
«I'TTOJIN DK ».

3.5.12. Beinaya HanpapJIeHHH Ha pa3MEIEHHE BHOBb IPUOBIBIIMX HHOCTPAHHBIX 00yYarOIHXCs B
O0OMmIeKUTHH Y HUBEPCHUTETA.

3.5.13. KoHTpoJb 3a HCIIOJHEHHEM HHOCTPAHHBIMH OOy4YaroIMMHMCSl YCJIOBHH JIOTOBOPOB Ha
o0y4eHHe U TOrOBOPOB HaliMa KHJIOTO IOMEIIEHHS.

3.5.14. B3aumopeiictBue ¢ IToconbscTBaMH MHOCTpaHHBIX rocyaapcTB B Poccuiickoi ®enepanuu
¥ 3eMJITYECTBAMH IO BOIPOCAM, CBS3aHHBIM C OOydYeHHeM, OBITOBBIMH YCIOBHAMH H 0€30MaCHOCTBIO
HHOCTPAHHBIX IpakaH, 00yJaromuxcs B Y HUBEPCUTETE.

3.5.15. ConmeiicTBHE O3HAKOMJIEHHIO MHOCTPAHHBIX OOYYaromUXCs C KyJbTYpOH M TPaaMLUsIMU
Hapozi0B Poccutickoit @enepanym.

3.5.16. IToaroroBka MarepHajioB MO KOHTPOJBHBIM IH(paM IpHEéMa HHOCTPAHHBIX TPaXAAH H
COOTEYECTBEHHUKOB, IIPOXKHUBAIOIIUX 32 pyOEKOM, B BBIIECTOSIIHE OPraHH3aIlHH.

3.5.17. Ocy1iecTBiIEHHE COBMECTHO C IOApA3JCICHUSIMU YHHMBEPCHTETAa M OpraHaMH OXpaHEI
IpaBONOpSIIKA MEp IO 3allUTe JIMYHOH M HMYIIECTBEHHOH O€30IMacCHOCTH HWHOCTPAHHBIX TpaXKIaH,
obyuaromuxcs B PYC «['TIOJIN®K».

3.5.18. Opranusanus Bble3a Ha POJMHY B yCTAHOBIEHHbIE CPOKH MHOCTPAHHBIX O0yYaIOIIMXCS,
YCIIENIHO 3aKOHYMBIIHMX y4eOy B YHHUBEPCUTETE, a TAK)KE PEIICHUE BOIIPOCOB IO OTIPABKE HHOCTPAHHBIX
rpaxaaH, orTuyucieHHbIX U3 PYC «'TIOJIM®K».

3.5.19. MoaroroBka u mpexacrasienne B MBJl P® B HeoOXomMMBIX Cily4asX NOKYMEHTOB Ha
JIETIOPTAIIO0 HHOCTPAHHBIX 00yJarOIUXCs.

3.5.20. BeieHre MMYHBIX [€J MHOCTPAHHBIX TPaXJaH U JUIl 6e3 rpakaaHCcTBa, 00y4aromuxcs B
PYC «'TTOJIUDK».

3.5.21. C6op ¥ aHauM3 CTaTHCTHYECKHX CBEICHHH 00 0OydaromMxCs W3 YHCIa MHOCTPaHHBIX
rpaxaaH u i 6e3 rpaxaaHcTBa.

3.5.22. IToarotoBka OTYETOB JUIS NpENOCTaBlIeHHs CBeAeHHH 00 oOydarommxcs H3 4Yucia
WHOCTPaHHBIX T'PaXIaH M JIMI] 0e3 IpakJaHCTBa BHIIIECTOSIIMM OpraHHM3allMsM HMJIA B COOTBETCTBHHU C
[OCTYNAIOUIMMH 3aIIPOCaMH.

3.5.23. Benenue MOKYMEHTAlMH 10 IBHXKEHHIO M y4deTy OOydalomMXCs B KOPIOPaTHBHBIX H
BHEITHUX UH(POPMAIIHOHHBIX CHCTEMAX.

4. IIpaBa 1 0083aHHOCTH

4.1. CoTpyiHUKH YTIpaBlIeHHUS HMEET IIPaBO:

4.1.1. 3anpamuBarh B CTPYKTYPHBIX HOJPa3/IeIEHUsIX Y HUBEPCUTETA CBEICHHUS, HEOOXOAUMBIE [UIS
BBIIIOJIHEHHA BO3JIOKEHHBIX Ha YIIpaBJICHHE 3a1ad.

4.1.2. KoHTponHpoBaTh B CTPYKTYPHBIX IIOPA3/ICICHHUAX COOIIONECHHE 3aKOHOAATENIbCTBA O TPYIE.

4.1.3. JlaBaTh PyKOBOJHMTENSM CTPYKTYPHBIX MOJpa3JeNeHnil Y HUBEpCUTETa 00A3aTe IbHBIC ML
HCIIOJIHEHUS yKa3aHHsI 110 BOIPOCaM, OTHOCSIIUMCS K KOMIETEHIIMH Y IPABJICHHSL.



4.14. DBHocuTh Ha pacCMOTpEHHE PpYKOBOACTBAa  YHHMBEPCHTETa  INPEATOKEHHA  II0
COBEPIIEHCTBOBAHUIO pabOThl YIpaBleHHs U Y HUBEPCUTETA.

4.1.5. Ha co3gaHne HOpManbHBIX YCJIOBHM JUIs BBIITOJIHEHHUS paboTHHKaMH YTIpaBJICHHUS
JIOJDKHOCTHBIX 00sI3aHHOCTEH.

4.1.6. Jlpyrue mpaBa, IpeIyCMOTPEHHBIE 3aKOHOATENLCTBOM Poccuiickoit Deneparuy,
VYcraBom YHuBepcuTeTa, KOJUIEKTHBHBIM JOrOBOPOM, IIpaBHIaMH BHYTPEHHETO TPYIOBOIO pacnopsika
VHHBEpCUTETa, MODKHOCTHBIMH HHCTPYKIHSMH DaOOTHMKOB YIpaBlIeHHs W HWHBIMH JIOKaJIbHBIMH
HOPMATUBHBIMH aKTaMH Y HUBEPCHTETA, & TAKIKE TPYAOBBIMH JJOTOBOPAMH.

4.2. Cotpynuukyu YnupaBieHus 00s13aHbL:
4.2.1. JToGpOCOBECTHO HCIIOJIHATH CBOM TPYJAOBbIE OOS3aHHOCTH, BO3JIOXKCHHBIC HA HUX TPYAOBBEIM
JOTOBOPOM.

4.2.2. Cobmoaars npasuiia BHYTPEHHETO TPYIOBOTO paclopsiika Y HUBEPCUTETA.

42.3 Cobmoaats TpyIOBYIO JUCLHUIIIMHY.

4.2.4. BhIIONHATH HHBIE OOA3aHHOCTH, IPEIYCMOTPEHHBIE 3aKOHOJATENLCTBOM Poccuiickon
Qenepanuu, YcraBoM YHHBepcHTeTa, KOJUIEKTHBHBIM JIOTOBOPOM Y HHMBEPCHUTETA, IIpaBHIAMH
BHYTPEHHEr0 TPYAOBOIO pacmopsiika YHHBepcHTeTa, HacTosmuM IlonoxkeHweM, ODKHOCTHBIMH
WHCTPYKIMSMH M HHBIMH JIOKadbHbEIME HopmatuBHbMH aktamu PYC «I'TIOJIM®K», a Takxke

TPYAOBBIMH OJOTOBOpaMH.

5. OTBEeTCTBEHHOCTH

5.1. Corpynuuku YnpaBieHus HECYT OTBETCTBEHHOCTD:

5.1.1. 3a HEUCHIOJIHEHHE WM HEHAJIJIEKAIIEE HCIIOIHEHHE CBOUX 0053aHHOCTEM, IPEAYyCMOTPEHHBIX
HACTOSIIIEH HHCTPYKIMEH, TPYAOBBIM JOTOBOPOM B IpEJeax, ONPEACICHHBIX NEHCTBYIONIMM TPYA0OBBIM
3aKoHo1arenbCcTBOM Poccuiickoit @enepanu.

5.1.2. 3a mpaBOHapylIeHHs, COBEPIICHHBIE B IIEPHUOJ OCYLIECTBIEHUS CBOCH IEATEIbHOCTH B
npezenax, ONpPEAETCHHBIX AEHCTBYIONIMM aIMHHHCTPATHBHEIM M TDAXIAHCKHM 3aKOHOJATEIbCTBOM
Poccuiickoii @enepanuu.

5.1.3. 3a mHecobmoneHHe TpeGOBaHMM OXpaHbl TpyJa, MOXapHOHW 6€30MacHOCTH U
CaHWTAPHO-IMHIEMHOJIOTHYECKAX HOPM Ipelenax, OINpPEeleCHHBIX JACHCTBYIOIIUMHU JIOKAIbHBIMH
HOPMATHBHLIMH aKTaMM M MHBIM JIEWCTBYIOIMM 3aKOHOAaTeNnscTBOM Poccuiickoi Denepanum.

5.1.4. 3a npuuuMHEHHE MaTepHaIbHOro ymiepba B Ipeleiax, ONPENEIEHHBIX ICHCTBYIOIIMM
TPYZAOBBIM M IPaXJAAHCKUM 3aKOHOAATeIbcTBOM Poccuiickoit Denepaiun.

5.1.5. 3a pasriameHye NePCOHANBHBIX JaHHBIX U KOHGUACHIMATBHOH HHYOPMALMK, CTABIINX EMY
U3BECTHBIMH TIPH  BBIIOJHEHHH JOJDKHOCTHBIX O0Os3aHHOCTEH B Ipelenax, ONpeAeNCHHBIX
3aKOHOJATEIBCTBOM O IEPCOHANBHBIX MAHHBIX M JEHCTBYIOIIUM TPa)XIaHCKHM 3aKOHOAATEIbCTBOM
Poccuiickoii @eneparuu.

6. BzauMooTHOIMIEHHUA

6.1. B3aumozeiicteue co Bcemu noapaszeneHusmu PYC «'TIOJIM®K» ¥ WHBIMH OpraHHu3alusIMu
OCYILECTBJISIETCS B MOPSJIKE, YCTAHOBIEHHOM WHCTpYKIHEH 0 JeTONPOU3BOACTBY B Y HUBEPCUTETE.
6.2. VYmpaBjieHHE OCYIIECTBIISIET [EIOBbIE KOHTAaKThl M CBA3M CO CIEAYIOUIMMH BHEIIHHUMHU
OpraHu3aIAsIMH:
- TOCYJapCTBEHHBIMH  OpraHamMu, NpOQECCHOHAIbHBIMH  COI03aMH,  OOLIECTBEHHBIMH
OpraHU3aIlUsIMH;
- IloconbcTBaMH HHOCTpaHHBIX rocynapcTB B Poccuiickoit Denepanuw;,
- C OpraHu3alUsMH, yIcOHbBIMH 3aBEACHUAMH 3apyOEKHBIX CTPaH.
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